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Objectifs

Apprenez a gérer votre comptabilité avec
un logiciel complet : EBP comptabilité.

Type de cours :
Stage pratique

Référence :

EBP1 / ,
Methodes
Duige: pédagogiques

3 jours - 21h de formation
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Lieu:

Paris Un poste de travail par stagiaire
* Vidéoprojecteur

CERTIFICAT DELIVRE « Lecture et traitement de documents et
EN FIN DE FORMATION piéces comptables
+ Saisies des données sur ordinateur.
/P ré'req u iS \  Exercices, individuels et en sous-

groupes,

Connaitre I'environnement Windows ou équivalent. * Supports de cours

* Mises en application
Public :

Tous publics. « Evaluation en fin de stage

* Attestation de formation
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Programme du stage

Création et sauvegarde d’un dossier entreprise

Saisie des coordonnées de 'entreprise

Saisie des dates d’exercice, le régime fiscal, les préférences générales, les racines de
comptes

Définir les droits d’accés de chaque utilisateur

Création et gestion des fichiers de base

La création des journaux
Créer des comptes, modifier le paramétrage des comptes du plan comptable
Créer des postes analytiques

La saisie des pieces comptables

Saisies standard

Saisie des écritures au moyen des guides et des assistants de saisie
Créer des guides de saisie (modéles d’écritures)

Créer et générer des écritures d’abonnement

Utiliser la simulation d’écritures

Travailler sur les comptes

Lettrer des comptes en mode automatique ou manuel
Effectuer le rapprochement bancaire

Cloturer les écritures d’'un mois

Cléturer un exercice

Editions des états

(grand-livre, balance, balance agée, journaux, échéancier, rapprochement bancaire,
lettres de relance, états budgétaires et analytiques, déclaration de TVA, bilan et compte
de résultat)

Les utilitaires

maintenance,
import/export,
réimputation d’écritures,
etc.
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Nous contacter

CFORPRO
Centre de formation professionnelle

Siége social :
Tour de I’horloge, 4 place Louis Armand 75012 PARIS

Tél : 01.75.50.92.30 - Fax : 01.79.73.89.51
Mail : contact@cforpro.com - Internet : www.cforpro.com

CFORPRO est un organisme de formation enregistré sous le N° 11 75 42 767 75
aupreés de la direction du travail de Paris lle de France. RCS: 502 187 867 PARIS.
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